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HOI BAO VE QUYEN TRE EM VIET NAM

VIETNAM ASSOCIATION FOR PROTECTION OF CHILD’S RIGHTS
Dija chi: Tng 5, Cung Tri thitc Thanh phd

Sé 1, phd Ton That Thuyét, quin Ciu Gidy, TP Ha Noi

Pién thoai: (024)37823935- 37823936

Email: hoibvgtevn@gmail.com

Web: treemviet.vn

Ha Noi, ngay 01 thang 12 ndam 2019
QUY TRINH GIAI QUYET CHO CAN BQ, NHAN VIEN NGHI VIEC

I. Can cw phap ly

1.1. Bd Luat Lao dong sb 45/2019/QH14 ban hanh ngay 20/11/2019 va céc
vin ban hudng dan di kém.,

1.2. Didu 18 Hoi Bao vé quyén tré em Viét Nam (sira dbi, bd sung), ban
hanh kém theo Quyét dinh s& 555/QD-BNV ngay 28/5/2014 cta B trudng Bo
Noi vy;

1.3. Quy ché hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy (sira ddi, bd
sung), ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/QP-HBVQTE ngay 02/4/2019 cta
Chu tich Hbi Bao vé quyén tré em Viét Nam;

1.4. Chirc ning nhiém vy cia Hoi dugc quy dinh tai khoan 4, Diéu 92 Luat
Tré em; cin ct tinh hinh thuc tién cdng tic bao vé quyén tré em, Hoi Bao vé
quyén tré em Viét Nam xdy dyung quy trinh giai quyét cho can bo, nhan vién,
chuyén gia va cng tac vién nghi viéc.

IL. Péi twong ap dung: Can bod, chuyén gia, nhan vién va cfng tac vién
duoc tuyén dung vao lam viéc va nghi viéc & cac ban, don vi thugc Hoi Bao vé
quyén tré em Viét Nam.

I1I. Muc dich: Nhim xdy dung bd mdy td chte, doi ngii can by cua Hoi
hoat déng chuyén nghiép, hiéu qua, ting budc xay dung té chitc Hoi Bao vé
quyén tré em Viét Nam phat trién, ddp tng v6i yéu cdu cong tac bao vé quyén
tré em trong tinh hinh mai.

IV. Néi dung cac buwée tién hanh:



4.1. C6 bao cao chinh thirc xin nghi viéc (c6 don hodc bdo céo tryc tiép cho
1anh dao Ban trudc 30 ngay néu HPLD c6 thoi han, 45 ngay néu HDLD khong
xac dinh thoi han);

4.2. Lanh dao Ban bdo cdo xin y kién ctia Thudng tryc Hoi bing vin ban;

4.3. Thudng truc cho y kién;

4.4. BO phan lam cong tac t8 chirc chudn bj quyét dinh cham dat hop dong
lao dong.

4.5. Nguoi nghi viée ban giao cong viéc va céc tai liéu, tai san lién quan (co
bién ban ban giao).

4.6. BO phan K& toan tai chinh phéi hop véi co quan BHXH chét BHXH va
giai quyét cac thu tuc hanh chinh (néu co).

4.7. Thong béo cho céc dbi tac c6 lién quan vé can b, nhan vién dd nghi
viéc.

V. Thoi gian thye hién:

Ap dung tir 01/12/2019 cho tht ca cac hoat dong tuyén dung can bo, nhan
vién, chuyén gia va cong tac vién nghi viéc tai Hoi Bao vé quyén tré em Viét
Nam.

VI. Phuong tién thong tin vé can bd, chuyén gia, nhan vién, cdng tac
vién khi nghi viéc:

- Trang Website treemviet.vn: Do Ban Truyén théng thuc hién,

- Gui email cho cac co s& Hdi, cac ddi tac lién quan dén nhan sy nghi
viée: Do Ban To chirc va Vin phong Hoi Bao vé quyén tré em Viét Nam thyuc
hién.

VIL Trach nhiém gidi quyét khi ciAn b§, chuyén gia, nhan vién va
cong tac vién nghi viée:

7.1. Van phong: Giai quyét céc ché do chinh sach, bdi thuong (néu co),
cdc thu tuc hanh chinh cho cén bg, chuyén gia, nhan vién va cong tac vién nghi
viéc.

7.2. Lanh dao Ban, don vi c6 lién quan nhén ban giao cong viéc, tai liéu,
tai san cta can bd, chuyén gia nhan vién va cdng tac vién khi nghi viéc (c6 bién
ban ban giao va ky két gitta hai bén).

7.3. Ban Truyén théng: Ping céc ndi dung lién quan dén viéc nhén vién
nghi viéc trén trang Website treemviet.vn (khi cé yéu cau).



7.4. Ban T chtrc: Lam dédu mdi, phéi hop véi Vin phong, cac Ban lién
quan dé& chudn bj thong béo dén cac Hoi dia phuong, dbi tac khi co cén b,
chuyén gia, nhan vién va cdng tac vién nghi viéc.

VII. Pham vi diéu chinh: Trong qué trinh thuc hién, néu khé khin,
vuong méc Vin phong; Ban Tb chire; Ban T chitc bdo céo, dé xudt Thudng
truc Hoi diu chinh, bd sung cho pht hop véi tinh hinh thyec tién.

HOQI BAO VE QUYEN TRE EM VIET NAM



