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- HOI BAO VE QUYEN TRE EM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 135 /QDP-HBVQTE Ha Ngi, ngay 24 thdng 7 nidm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc clia co quan Thuong truc
Hoi Bao vé quyen tré em Viét Nam
(sika doi, b6 sung)

. BANCHAPHANH
HOQI BAO VE QUYEN TRE EM VIET NAM

- Cén c Quyet dinh s6 479/Qb- BNV ngdy 04/7/2024 cta B9 trudng Bo Noi
vu vé phé duyét Pidu 18 Hi Béo vé quyén tré em Viét Nam (sira dbi, bd sung);

Cén cir Quyét dinh sb 129/QD/HBVQTE ngay 19/7/2024 cia Chu tich Hoi
Béo vé quyen tré em Viét Nam ve viéc ban hanh Quy ché hoat dong clia Ban Chép
hanh, Ban Thudng vu Hoi Béo vé quyén tré em Viét Nam khéa IV, nhiém ky 2023-
2028.

Cén cir Nghi quyé} Pai hoi 1an thit IV Hoi Bao vé quyén tré em Viét Nam,
nhiém ky 2023 - 2028 s6 285/NQ-HBVQTE ngay 01/12/2023;

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh Quy ché 1am viéc clia co quan Thuong truc Hbi Bio vé quyén
tré em Viét Nam nhiém ky 2023 - 2028.

. Piéu 2. Quyét dinh nay thay the Quyét dinh s6 30/Qb/HBVQTE ngay 11/3
/2015 ciia Cha tich Hoi Bao vé quyén tré em Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché -
lam viéc ctia co quan Thuong truc Hoi Bao vé quyen tré em Viét Nam.

Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Vin phong, cic 6ng/ba Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién Ban Thuong

vu Hoi Béo vé quyén tré em Viét Nam v céc t chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- CT, cac PCT; UVBCH, UV BTV, BKT;
- Vin phong dai dién phia Nam;

- Luu: TC, VP.
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' HOI BAO VE QUYEN TRE EM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

. Ha Ngi, ngay 24 thdang 7 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC CUA CO QUAN THUONG TRUC
HOQI BAO VE QUYEN TRE EM VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 135 /QD-HBVQTE ngay 24 thang 7 nim 2024)

Chuong 1 |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twgng diéu chinh

Co quan Thuong truc Hoi Bao vé quyén tré em Viét Nam (sau day goi tit a
Co quan Thudng tryuc) 1a diu méi trién khai thuc hién cdc hoat dong theo nghi
quyét, quyét dinh ciia Ban Chip hanh, Ban Thudng vu Héi Béo vé quyén tré em
Viét Nam (sau déy goi tat 1a Ban Chép hanh, Ban Thudng vu).

Co quan Thuong truc gdm Chu tich, Phé Chi tich chuyén trach, Gy vién
Ban Thudong vu Thudng truc, Uy vién Ban Thudng vy chuyén trich, can bd
chuyén trach va cdng tac vién thuong xuyén (sau day goi tit 14 cong tac vién) véi
cac chitc danh chuyén mon lién quan dén viéc thuc hién nhiém v, quyén han cta
Hoi Bao vé quyén tré em Viét Nam (sau ddy goi tat 13 Hoi).

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic 1am viéc, ché d6 trach nhiém va quyén
han giai quyét cong viéc, mdi quan hé cong téc, ché d6 quan 1y va té chic thuc
hién ké hoach, chuong trinh cong tac va quy trinh xir Iy van ban ctia Co quan
Thuong truc.

7\ BAO lra

Pidu 2. Nguyén tic lam viée

1. Co quan Thudng truc 1am viéc dudi su 1anh dao, chi dao cua Thudng truc
Héi (sau day goi tit 1a Thudng truc).

2. Co quan Thudng tryc lam viéc theo ché do th trudng, thyc hién theo
nguyén tic tap trung dan chi: Tap thé lanh dao, c nhén phu trdch. Thudng tryc,
can bd chuyén trach, cdng tac vién thugc Co quan Thuong truc thuc hién nguyén
tac chip hanh sy phan céng ctia Thudng truc, bao dam phat huy vai tro lanh dao
ctia Thudng truc va dé cao trach nhiém mdi c4 nhan.

3. Moi hoat dong ctia Co quan Thuong truc déu phai tuan tha theo quy dinh
ctia phap luat; Didu 18 Hoi; Quy ché 1am viéc, Nghi quyét ciia Ban Chép hanh, Ban -
Thudng vy; su chi dao, diéu hanh ctia Thudng truc va clia ngudi ding dau co quan
theo ding thAm quyén di dugc quy dinh.
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4. Bao dam tuén thu trinh tu, thi tuc va thdi han giai quyét cong viéc theo
chuong trinh, ké hoach cong tic di dugc phé duyét va theo quy dinh tai Quy ché
ndy (ngoai trir trudng hop dot xuit hodc c6 yéu ciu khéc clia Thudng tryc).

5. Bao dam phét huy ning luc, s& truong ctia mdi cn bg, cdn by chuyén
trich, cdng téc vién; dé cao sw phdi hop cong tic, trao dbi thong tin trong qué trinh
giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han
dugc giao.

6. Bao dam dan chi, cong khai, minh bach, tiét kiém va hiéu qua trong moi
hoat d9ng.

- Chuong I
TRACH NHIEM, QUYEN HAN GIAI QUYET CONG VIEC

Pidu 3. Nhiém vu, quyén han gidi quyét cdng viéc ciia Thuwdng tryc ddi
véi Co quan Thuong trye. '

1. Thudng truc 1anh dao, chi dao toan dién moi mat hoat dong cua Co quan
Thuong truc, chi dao giai quyét cong viéc hang ngay cua Co quan Thuong truc va
chju trich nhiém vé hoat dong ciia Co quan Thudng tryc.

2. Chi dao chuén bj ndi dung, chuong trinh céng tac cia Ban Thudng vu va
Ban Chép hanh; chuén b va triéu tip Hoi nghi thuong ky hoic bét thuomg ctia Ban
Thudng vu, Ban Chép hanh.

. 3. Chi dao xay dung céc dé 4n, dur 4n, ké hoach céng téc trinh Ban Thudng
vu. Huéng din, kiém tra, don déc viéc thuc hién cic nhigm vy, chuong trinh, ké
hoach céng tic theo Nghi quyét ctia Ban Chip hanh, Ban Thudong vu.

4. Chiu trach nhiém vé vé tinh phép ly ciia c4c vin ban, ban hanh vin ban;
chi dao td chirc cung cép, tdng hop thong tin va phat ngén vé bio vé quyén tré em.
Chiu trich nhiém v& quan 1y nhan sw, quan Iy tai chinh, tai san va diéu hanh bd
may Co quan Thudng tric bao dam tinh gon, hiéu qua. ,

5. Chi dao x4y dung va tb chitc thuc hién nhlem vu cong tic dot xuét cia
Hoi va bao cdo vdi Ban Thuong vu trong cudc hop gin nhit.

6. Quyét dinh cir c4n bd di dy hdi nghi, hdi thao, tap huén, di céng tac trong
va ngoai nudc theo quy dinh cta phép luét.

7. Quyét dinh tuyén dung cén bd chuyén trich va cdng téc vién.

8. Chi dao td chirc phéi hop véi cic co quan, cic td chirc chinh trj - x4 hdi,
céc td chirc kinh t&, céc td chire xa hi - nghé nghiép & Trung wong va dia phuong,
dé trién khai thyc hién nhiém vy ctia Hoi.

9. Chi dao hoat dong cua cac thanh vién trong Co quan Thudng truc trong
viéc thuc hién céc linh vuc cong tac cia Héi.

10. Thudng tryc giao ban mét thang 02 14n theo lich sép xép ciia Vin phong
va c6 thé hop dot xudt néu can thiét va khi ¢ yéu céu ciia Chi tich hoic Phé Chi
tich.
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Diéu 4. Nhiém vy va quyln han ciia Chii tich

1. Thyc hién nhiém vu vi quyén han theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 8, Quy
ché hoat dong clia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu.

2. La ngudi dimg diu Co quan Thudng truc, chiu trach nhiém cao nhat
trong chi dao moi mit hoat dong ciia Co quan Thudng truc, 13 chi tai khoan cita
Hoi.

3. Truc tiép lanh dao, chi dao co quan Thudng truc phéi hop véi cic co
quan lién quan thyc hién cong tic nghién ciru va vin dong chinh sich; gidm st va
phén bién x3 hdi; cong tac pht trién td chirc va ning cao ning luc; xiy dung chién
lugc phét trién Hoi; xay dung cc chwong trinh phdi hop, hop tic véi co quan quan
1y nha nuére, cac td chirc trong va ngoai nudc lién quan dén bao vé quyén tré em.

4. Truc tiép chi dao Co quan Thudng truc mé rong hop tic va huy dong su
tham gia ciia cac td chirc lién quan dén tré em nhim ting cudng hoat dong clia
Mang CRnet trong bao vé quyén tré em, 14 Truéng ban Diéu hinh Mang CRuet.

5. Truc tiép chi dao hoat dong cta can b, iy vién Ban Thuong vu chuyén
trach, can b chuyén trach va cong tic vién (néu c6) trong linh vuc nghién ciru va
vin dng chinh sich, phat trién té chirc, ning cao ning luc va Mang CRnet.

6. Ky ban hanh cic vin ban thugc thAm quyén.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia cic Phé Chii tich chuyén trich

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han theo theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9, \
Quy ché hoat ddng ciia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu.

2. Chiu trach nhiém lanh dao, chi dao hoat dong cia Co quan Thuong truc
theo linh vuc dugc phan cong:

a) Ph6 Chu tich phu trach, chi dao linh vuc Tai chinh, td chitc va Vin
phong.

b) Phé Chu tich phu trach, chi dao cac hoat dong cia khu virc Nam b va
Tay nguyén va 14nh dao chi dao hoat dong cia Van phong dai dién phia Nam.

c) Phé Chu tich phu trach, chi dao linh vire hop tac qubc té.

d) Pho Chi tich phu trach, chi dao linh vuc truyén thong - van dong ngudn
luc, Tap chi Tré em Viét Nam, Website: treemviet. vI.

d) Pho Chu tich phu trach linh virc béo vé quyén tré em, dai dién ngudi phat
ngdn ciia Hoi vé bao vé quyén tré em.

e) Pho Chu tich phu trach linh virc nang cao ning luc bao vé quyén tré em,
két néi mang Iuéi va bao vé tré em trén méi truong mang.

3. Lu4n phién Thudng truc dé giai quyét cong viéc ciia Co quan Thudng
truc theo tun va theo sy phan cong ctia Chi tich.

a) Chi dao, kiém tra, d6n déc viéc thuc hién nhiém vu theo ké hoach cong
tac cia Co quan Thudng truc va cac don vi, chi hoi truc thuge Hdi cd lién quan téi
viéc trién khai ké hoach.
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b) Quyét dinh viéc xur 1y, giai quyét moi tinh hudng x4y ra trong cic ngay
truc. _
4. Tryc tiép chi dao hoat dong ciia c4n bd chuyén trich va cong tac vién
(néu c6) theo linh vuc duge phén cong.
4 5 Ky ban hanh céc van ban thuoc thidm quyén va céc vin ban do Chu tich
lly quyén.

Didu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Uy vién Ban Thuong vu chuyén trach

1. Thuc hién nhiém vy, quyén han cua Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién
Ban Thuong vy, quy dinh tai Didu 6, didu 7 Quy ché hoat dong ciia Ban Chép
hanh, Ban Thuong vy; chju su chi dao truc tiép ctia Phé Chit tich phu tréch trong
viéc thuc hién nhiém vu tai Co quan Thudng truc.

2. Pugc phén cong phu trach mot s6 linh vuc cong tic ctia Ban Thudng vu
va chju trach nhiém truéc Ban Chép hanh va Ban Thudng vu vé nhitng cdng viée
thudc linh vuc dugc phan céng. Phéi hop diéu hanh xay dung dy thao ké hoach,
chuong trinh lién quan dén 1inh virc dugc phan cong va td chirc thyuc hién céc hoat
dong khi chuong trinh, ké hoach dugc phé duyét.

3. Chi dao, huéng din don dbc can bd chuyén trach trong linh vuc dugc
phén céng thuc hién nhiém vy, thuc hién ché d6 cong tic theo quy dinh tai Quy
ché nay.

4. Thuc hién nhimg nhiém vu khic do Thudng truc va Chu tich phan céng.

Pitu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Chéinh vin phong co quan Thudng
truc ‘ :
1. Thuc hién nhiém vu, quyén han ciia Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién
Ban Thuong vu, quy dinh tai Didu 6, didu 7 Quy ché hoat dong ciia Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu.

2. Piéu hanh to chirc trién khai hoat dong cua Co quan Thuong truc:

a)La diu mbi ph01 hop, diéu hoa chuong trinh cong téc ctia Chu tich, Phé
cha tich, Uy vién Ban Thuong vu, Thudng truc; didu hanh céc hoat dong cia Vin
phong, cén bd chuyén trach; 13 diu mdi phdi hop hoat dong ciia cén bd chuyén
tréch, cong tc vién khi cin thiét.

b) Piéu hianh xay dyng dy thao chuong trinh, dy an, ké hoach cdng tac ciia
Hdi trinh Thudng truc, Ban Thuorng vu va Ban Chép hanh phé duyét.

¢) biéu hanh viéc chuin bj, t chirc thuc hién chuong trinh cong tac di dugc
Thudng truc phé duyét.

d) Piéu hanh cong tic thong tin phuc vu sy lanh dao chi dao ciia Thuong
truc va Ban Thuong vu va Ban Chap hanh.

d) Pidu hanh thuc hién ché d6 béo céo, théng ké, van thu, luu trir tai lisy;
ché do ké toan; ché do cong tic va hau cén, 12 tn phuc vu hoat dong cta Hoi.
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/ 3. Pugc phéan cdng phu trach mét sé linh vire cong tic cia Ban Thudng vu
va chiu trdch nhiém truéc Ban Chép hanh va Ban Thudng vy vé nhimg céng viéc
thudc linh vuc dugc phén cong.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Chinh vin phdng co' quan
Thwong truc

a) Tham muu cho Thudng truc cdng tic tai chinh ctia Hi.

b) Phu tréch cdng tic ké hoach - tai chinh, 1ap dy tri1 kinh phi c4c hoat
dong du 4n ciia Hoi véi cac don vi, bd, nganh, td chirc, dbi tic trong va ngoai
nudc.

¢) Thuc hién viéc xdy dung bao céo cdng téc tai chinh cua cic chuong
trinh, dy 4n va ctia Hoi, theo quy dinh (hdng quy, 6 thang, nim, nhiém ky).

d) Cung véi Chanh vén phong diéu hanh cong tac hanh chinh - quan tr,
quan ly tii sin clia co quan Thuong truc theo chi dgo ctia Thudng truc.

d) Tham gia c4c hoat dong, du 4n khéc theo phén céng cia Thudng tryc.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia co quan Thudng
truc

1. C4c céan bd chuyén trich cia Co quan Thuong truc chiu su chi dao truc
tiép clia Chénh van phong, Uy vién Ban Thudng vu phu trach trong viéc thuc hién
nhiém vu.

a) Cén by dugc phéan cong thuc hién cdc nhiém vu: Van dong chinh séch,
phit trién td chirc, nang cao ning luc va Mang CRnet; hop tic qubc té, truyén
thong - van dong nguc“m luc chiu su chi dao cia Chu tich, cdc Phé Chu tich, Uy
vién Ban Thuong vu Thudng truc theo linh vire dugc phan cong.

b) Chénh vin phong phu.trich hanh chinh tong hop vi c4c can b§ chuyén
trach Co quan Thuong truc chiu sy chi dao ciia Uy vién Ban Thuong vy Thudng
truc va Thuong truc trong viéc thuc hién nhiém vu.

2. Tham muu cho Thuong truc thuc hién cong tac bao vé quyén tré em theo
linh vuc duge phan cong. Thuc hién nhiém vu va quyén han cua chitc danh dugc
giao.

3. Tham gia dé xut, déng gbp ¥ kién vao céng viéc, xir 1y nhitmg vén d&
thudc linh vuc dugc phan cong, phu trach.

4. Chiu trach nhiém 13 ddu méi phéi hop véi cic ca nhén, td chirc lién quan
8 thuc hién nhiém vu, quyén han trong linh vuc dugc phan cong, phy tréch.

5. Cha déng nim bt kip thoi céc chi trrong ciia Thudng truc; chinh séch

" clia Dang, Nha nuéc va céc Bd, nganh lién quan dén hoat dong Hoi va cic van dé
x4 hdi lién quan dén linh vuc dugc phan cdng, phu trach dé kip thdi d& xuét, kién
nghi giai phap trinh Thudng tryc xem xét, quyét dinh.

6. Thuc hién ché d9 béo céo, thong tin dinh ky va d6t xuit cho Thudng truc.
Cé trach nhiém thudng xuyén trao dbi, cung cép théng tin, hd trg va gitip d& cén
bd chuyén trach vi muc dich hoan thanh nhiém vu ciia Co quan Thuong truc.
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7. Chiu tréch nhiém quén 1y, bao quan, sir dung dung muyc dich tai san, trang
thibt bi dugc giao; thuc hi¢n ding, dAy du céc thi tuc va trinh ty gidi quyét cic vin
& v& tai chinh theo quy dinh hién hanh.

8. Thuc hién nhimg nhiém vu dot xuit, bit thuong do Thudng truc phén
cong.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cin bd chuyén trich

1. Can bd chuyén trich véi céc chirc danh chuyén mén ctia Co quan Thuong
truc 1am viéc theo ché d6 hop dong lao dong.

2. Chiu sy phan céng, diéu hanh cia ‘Thudng truc; phai tu glac chép hanh
ndi quy, quy ché 1am viéc va tuan thi hop ddng lao dong da dugc ky két; thuc hién
dtng chirc trach, nhiém vy cu thé d4 dugc phé duyét.

3. C6 trach nhiém giup Thudng vu phu trach trong linh vuc dugc phan cong
thuc hién chuong trinh cong téc.

Nhimng truong hop con c6 y kxen khéc nhau, chua théng nhat, can by chuyén
trach dugc phén cong thuc hién can dugc dua ra thio luén trong cuoc hop Giao
ban, hop Thuo'ng truc gin nhét dé xem xét, quyét dinh theo thim quyen

4. Cé quyén va c6 trach nhiém tham gia ¥ kién giai quyét nhiém vu dugc
giao, dong gop y kién xay dung co quan Thudng truc va xiy du'ng Héi viing
manh; dugc tham du céc hoi nghi, hoi théo, dizn dan va dugc tap hudn nang cao
kién thic va k¥ ning thuc hién nhiém vy dugc giao.

5. Khong dugc loi dung danh nghia ctia Héi dé thuc hién hoat dong vi muc
dich riéng. ’

Pidu 11. Trich nhiém ciia Gism déc/Didu phéi vién d 4n

1. Nim vilng y tuéng, muc tiéu, cac hoat dong, tién dd, cac giai phap va tai
chinh ctia du 4n dé didu hanh du 4n c6 higu qué cao nhét.

2. Phan cong nhiém vu va diéu hanh céng viéc ctia thu ky dy an.

3. Dleu hanh, quéan 1y du 4n trén co sO ké hoach di dugc Thudng truc phé
duyét, trién khai thuc hién ké hoach, td chirc kiém tra, glam sat, danh gla dv an,
bao cdo Thuong tryc va td chirc tai trg theo quy dinh béo c4o dinh ky va bio cdo
két quéa cudi cling ctia dyr 4n.

4. La ngucn trung gian 1am cu ndi cac hoat dong, glu' mbi lién hé chit chg
gitra Hoi v6i td chirc tai trg trong qua trinh thyc hién dy 4n, dap img yéu cdu cua
nha tai tro trong khudn khé thoa thuan hai bén di ky.

5. Chiu trach nhiém trugc Hbi va td chic tai trg vé chi tiéu, bdo céo gidi
ngén, thanh quyét toan theo diing du to4n va diéu chinh dy todn (ndu cb) giita Hpi
va td chirc tai tro.

Piu 12. Trich nhiém ciia Thu ky dw 4n
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I Nam vimg cac van ban lién quan dén du é4n, y, tucmg, muc tiéu, cic hoat
dong, tién d9, cac gidi phap va tai chinh cia dy an dé gitip cho Gidm ddc didu
hanh du 4n c6 hiéu qua cao nhét.

2. Thyc hién c4c cong viéc hanh chinh va chuyén mén do Gidm ddc dy 4n
giao.

3: Tong hop céc cong viéc, gh1 bién ban cac cudc hop véi céc bén lién quan,
viét bdo cdo dinh ky, don déc cong viéc theo tién do.

4. Xay dung ké hoach tai chinh theo timg céng viéc, thong nht véi ké toan
céc chi tiéu theo dy toan. Tép hop chi tiéu, luu giit van ban, tai liéu, hod don,
chimng tir, can ddi va bio cdo tai chinh du én.
5. Viét bao cdo téng hop két qua thyc hién du 4n.
Piéu 13. Cong tic vién
1. La ngudi tinh nguye;n tham gia hoat dong cia Hoi thudmg xuyen bao
gdm: Chuyén gia mét s6 linh vyc lién quan dén cong tic bao vé quyén tré em,
ngudi c6 tim huyét véi cong tic bao vé quyén tré em.
2. Lam viéc theo ché d tu nguyén.
, 3. Pugc Thudng truc giao nhlem vu tham gia moét s6 chuong trmh thue
hién cac nghién ctru chuyen sdu, mot s6 hoat dong téc nghiép cu thé khi cén thiét
trong linh virc bao vé quyén tré em. Cé trach nhiém hoan thanh nhiém vu dugc
giao va thyc hién céc béo céo giri ve Co quan Thuong truc.
4. Duoc Co quan Thudng truc Héi cung cép thong tin, tai liéu va cir can bd .
phdi hop khi can thiét dé thuc hién nhiém vu dugc giao. |
5. Puoc moi tham du cac hoi thdo, cudc hop chuyén dé; dugc cung cap
thong tin va cdc vén ban, tai liéu lién quan dén cdng viéc dugc giao. -
6. Khi hoan thanh t6t nhiém vu, cdng tac vién dugc tén vinh va khen thuéng
theo quy dinh cta H01 vé khen thudng tai Quy che nay.

Chuwong III
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 14. Quan hé cong tic giira co quan Thuong tryc véi Vin phong
dai dién ciia Hfi, cic dom vi truec thugc, Mang CRnet va cac tinh/thanh Hgi

1. Vin phong dai dién phia Nam

a) Vin phong dai dién phia Nam 1 Co quan Thudng truc & phia Nam, ¢6 tru
s& tai thanh phd H6 Chi Minh. Thudng tryc phén cong mét Phé Chi tich phu trich
khu vuc Nam b va Tay nguyén kiém Trudéng Vin phong dai dién phia Nam.

b) Co quan Thudng truc c6 trach nhiém trao dbi théng tin, tng hop tinh
hinh thuc hién cong tac bao vé quyén tré em va hd trg viéc thuc hién hoat dong
bao vé quyén tré em ciia Vin phong dai dién khi can thiét.
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~ ¢) Vin phong Dai dién phia Nam c6 trach nhiém thuc hién ché d6 théng tin,
béo céo théng ké va phdi hop td chirc thuc hién céc hoat dong theo ké hoach cong
tic bao vé quyeén tré em di dugc phé duyét.

2. Céc don vi truc thudc Hoi

a) Céc don vi truc thudc Hoi bao gom céc don vi, trung tim, Lién chi hoi,
chi hoi truc thugc dugc thanh 14p theo quyét dinh ctia Chu tich Hgi; cac hoi vién
lién két, hoi vién chinh thirc clia Hoi.

b) Co quan Thudng truc cé trach nhiém chi dao, huéng din, cung cép thdng
tin va hd trg t chirc thyuc hién céc hoat dong bao vé quyén tré em ddi véi céc don
vi truc thudc.

¢) Céc don vi truc thugc dugce tham gia céc cudc hop, hdi thao, chuong trinh
tap huén ning cao ning luc, tham dy céc di2n dan lién quan dén nhiém vu dugc
giao.

d) Céc don vi truc thufc cé trach nhiém thyc hién cong tac bao céo, cung
cép thong tin vé tinh hinh thuc hién céng tac bao vé quyén tré em ctia don vi theo
quy dinh tai Quy ché nay.

3. Céc Hoi hoat dong trong lmh vuc bao vé quyen tré em & dia phuong

a) Co quan Thuong truc cé mdi quan hé phdi hgp hoat dong véi Hoi hoat
dong trong linh virc bio vé quyén tré em & cac dia phuong.

b) Co quan Thuong truc trao ddi thong tin, tng hop tinh hinh thyuc hién
cong téc bao vé quyén tré em, chia sé kinh nghiém véi céc tinh/thanh Héi trong
cong téc bao vé quyén tré em.

 c) Héi hoat ddng trong linh vyc bao vé quyén tré em & dia phuong duge moi
tham du cdc hdi nghi, hdi thao, dién dén, cac chuong trinh tip huin va trao déi
kinh nghiém trong cong tac bao vé quyén tré em. :

d) Hoi hoat ddng trong linh vuc bao vé quyén tré em & dia phuong phm hop
hoat dng v6i Hoi Bao vé Quyén tré em Viét Nam, cung cap thong tin va téng hop
tinh hinh thyc hién bao vé quyén tré em ciia dia phuong minh vé Hoi théng qua
Co quan Thuong truc.

4. Co quan Thudng tryc c6 trach nhiém x4y dung, tip hop, huy dong céc td
chirc hoat dong lién quan tdi bao vé quyén tré em dé mé rong Mang CRnet; cing
phdi hop véi Mang CRnet thyc hién bao vé quyén tré em, chia sé chi truong, dinh
huéng, thong tin trong béo vé quyén tré em.

Pidu 15. Quan hé giita Thudng truc véi td chire doan thé thudc Hoi.

1. Thudng truc tao didu kién dé céc td chitc doan thé ciia Héi hoat dng gép
phan thyc hién nhiém vu chinh trj, tén chi, myc dich ctia Hoi. Thuong tryc tham
khao ¥ kién cia td chitc doan thé ctia Hai vé cac van dé lién quan dén quyén loi
ctia Hgi vién, chinh sich déi véi can bd thudc Hai.
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/ ‘ 2. Cac doan thé cla Hoi c6 trach nhiém béo cdo véi Thuong truc vé hoat
dong cua to chirc minh, phan 4nh tdm tu, nguyén vong va dgng vién céc thanh vién
ciia doan thé thuc hién t6t nhiém vu duge giao.

Chuong IV.
CHE PQ QUAN LY VA TO CHUC THU'C HIEN KE HOACH,
CHUONG TRINH CONG TAC, QUY TRINH XU LY VAN BAN

Piéu 16. X4y dung ké hoach, chwong trinh cdng tac

1. Co quan Thudng truc c6 trich nhi¢ém xay dung ké hoach cong tic nim,
du 4n, chuong trinh phdi hgp hoat dong trinh Thutng tryc, Ban Thudng vu xem
xét dé trinh Ban Chép hanh thong qua.

a). Cac c4n bg, can by chuyén trach thufc Co quan Thuong truc cd trach
nhiém x4y dung ké hoach, chuong trinh cong téc ndm theo linh vuce dugc phan
cong (vao quy IV ndm trudc).

b). Chuong trinh, ké hoach cong tac nim theo timg linh vuc phai dugc thao
luan thdng qua tai cuoc hop Co quan Thudng truc va dugc lanh dao phu trach truc
tiép ky xac nhan dé dwa vao ké hoach, chuong trinh cong tic chung ctia Hoi trinh
Thudng truc, Ban Thuong vy, Ban Ch4p hanh thong qua va Chu tich ky ban hanh.

2. Chuong trinh cdng tic quy, thang, tudn dugc xay dung trén co so ké
hoach cong tic ndam: Chuong trinh cong tac quy (vao tudn thit 4 thang cudi quy),
thang (vao tuin thir 4 thang trudc), tudn (vao ngay cubi tudn truéc), do cic can bd
chuyén trich Co quan Thuong truc tham muu, bdo cdo cén bd, Uy vién Ban

Thuong vu phu trach céc linh vue dé trinh Thudng truc phé duyét. s
Piéu 17. T chirc thwrc hién ké hoach, chwong trinh cong tic g
1. MGi c4 nhan éhﬁ‘dc}ng trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach cong

tac dugc phén cong.

2. Co quan Thuong truc chu trong cong tic chi dao, phdi hop, trao ddi va
chia sé thong tin véi Van phong dai dién, don vi tryc thudc, Mang CRnet va tb
chirc Héi ¢ dia phuong dé thuc hién cc hoét dong.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu cé vuéng mic, phat sinh phai kip thoi béo
c40 véi Thudng truc dé xem xét, q'uyét dinh.

Piéu 18. Giam sit, danh gia

1. Co quan Thudng tryc ¢6 trach nhiém huéng dan, gidm sét hd trg hoat
dong dbi véi don vi truc thudc Hoi va Vin phong dai dién ciia Hji.

2. Thudng tryc ¢6 trach nhiém d6n ddc, gidm st hoat dong cac can b§, ty
vién Ban Thudng vu chuyén trach; cic cén bg, ty vién Ban Thuong vu chuyén
trach cé trach nhiém dén dbc, gidm sat hoat dong cua can by chuyén trach theo
linh vuc dugc phan cong.
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3. Hang 6 théng va hang ndm Co quan Thuong truc chi dao danh gid viéc
thuc hién cac muyc tiéu ctia ké hoach cong tic da dé ra.

Pitu 19. Thong tin, bio cdo

1. Co quan Thudng truc c6 tréach nhiém trao dbi théng tin, chi truong, chinh
sach va tinh hinh hoat dong bao vé quyén tré em v6i Vin phbng dai dién, don vi
tree thuge Hoi va hdi vién danh du (néu c6); Mang CRnet va t6 chirc Hoi & dja
phuong, cu thé nhu sau:

a) Chu truong chinh sach ctia Pang, Nha nudc, ctia Hoi, kinh nghiém quéc
té lién quan dén béo vé quyén tré em.

b) K& hoach, chuong trmh cong tac nam, dy 4n (néu co)

c) Vén ban ket ludn vé viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo, cic ndi dung lién
quan dén bao vé quyen tré em. %

d) Diéu 18, Huéng dén thyuc hién Diéu 18, ndi quy, quy ché 1am viéc cia Hbi,
quy ché 1am viéc cua céc don vi tryc thuc Hoi, Van phong dai dién cuia Hoi.

2. Vin phong dai dién, don vi tryc thuoc Hoi, td chirc Hoi & dia phuong cb
trach nhiém béo cdo tinh hinh hoat dong vé Co quan Thuorng truc. Thoi han gui
béo cdo dinh ky: bdo céo quy truéc ngay 25 hang thang cudi cia quy; bao céo 6
théng trudc ngdy 20 thang 6 hing ndm; bao cdo nim vao ngay 20 thang 12 hang
nam. :
3. Moi can bo chuyén tréch, cdn bj, cong tac vién co trach nhiém cha dong
fim hidu, ném vimg dudng 16i, ch truong ciia Dang, luft phdp va chinh sich cia
Nha nudc, Diéu 1€, quy ché, quy dinh cua Hdi c6 lién quan truc tiép dé linh vuc
cong tac chuyén mén duge phén cong.

4. Moi chu truong, ché d9, chinh sich ctia Hoi déu dugc thong bdo téi cac
thanh vién thudc Co quan Thuong truc bang cac hinh thirc nhu cung cAp vin ban,
phd bién truc tiép tai céc cudc hop hoic giao ban.

5. Céan b chuyén trach, cong tac vién thugc Co quan Thuong truc thuc hién
ché 5 béo céo dinh ky (quy, 6 thang, nim); béo cdo két qua cong tac chuyén mén,
bao céo dot xudt holic yéu clu ciia cic cdp cb thdm quyén.

6. Co quan Thudng truc c6 trach nhiém thyuc hién ché d6 bdo céo tinh hinh
hoat dong ctiia Hoi theo quy dinh hi€én hanh.

Piéu 20. Soan thio vin ban; thii tuc trinh giii quyét vin ban, quan ly
tai liéu, van ban

1. Viéc soan thao van ban cta timg linh vuc cong tac cia Co quan thudng
truc do can b chuyén trach thuc hién, bédo cdo can by va uy vién Ban Thuong vu
phu tréch linh vuc; trudng hop néi dung mot van ban lién quan dén cac linh vyc
ciia nhidu can bd chuyén tréch, cén b hanh chinh-tng hop 12 dau méi chinh cta
viéc soan thio, phan cdng cdn bd chuyén trach theo timg linh vuc dy thao, sau d6
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péo céo uy vién Ban Thudng vu chuyén trach va ty vién Ban Thudng vu Thuong
truc de xem x¢€t hoan thién. Qu4 trinh soan thao vén ban:

- a) Tap hop tai liéu lién quan dén van d& soan thao, van d2 trinh;

b) Nghién ciru tai liéu d& hoan thién dy thio vin béan, c6 ky nhéy ctia can bd
hogc ty vién Ban Thuong vu phu tréch linh vuc;

* ¢) Théo t& trinh do Uy vién Ban Thudng vu phu trach linh virc hogic can bd

phén cong thyc hién, ky trinh.

2. Trinh Thudng truc Héi xem xét va giai quyét.

Hb so trinh bao gdém: T& trinh, vdn ban dy thao va cc vin ban lién quan
kém theo.

Pi¢u 21. Thim quyén ky ban hanh viin ban
1. Chu tich thuc hién thdm quyén theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 8, Quy ché
hoat dong ctia Ban Chép hanh, Ban Thucmg vu.

2. Phé Chu tich thyc hién thim quyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 9,
Quy ché hoat déng ciia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu. Trong céc trudng hop
nay déu ghi r5: Thay mit (TM) Ban Thudng vu.

3. Phé Chu tich thay mit (TM) Ban Thudng vu ky céc van ban thugc linh
* vuc dugc phin cong phu trach.

4. Uy vién Ban Thuong vu thay mat (TM) Ban Thuong vu ky céc van ban
thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

5. Trudng Ban Klem tra Hoi dugc thay mat (TM) Uy ban Kiém tra ky céc
vin ban thudc thAm quyén cta Uy ban Kiém tra va sir dung con diu ctia Hoi.

6. Truéng Vin phong dai dién phia Nam ky céc van ban do Vin phong dai
dién phia Nam ban hanh. Khi Truéng Van phong dai dién phia Nam di vz‘mg hoic
dugc uy quyén, Phé truéng Van phong dai dién phia Nam ky thay (KT) Trudng
Vin phong dai dién phia Nam va sir dung con dAu ctia Vin phong dai dién.

7. Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién Ban Thuong vu Thudng truc dugc ky
c4c vin ban lién quan dén linh vuc dugc phan céng phu trach (trong trudng hop
nay phai ghi 15 Thira uy quyén (TUQ) Ban Thudng vu (duorc dc')ng diu Hbi).

8. Uy vién Ban Thudng vy phuy trich cong tac Phat trién t6 chirc va ning cao
ning luc dugce thay mat Thuong truc Hoi ky hop ddng lao dong (dugc déng déu
Ho61i).

A N Y S

Pidu 22. Xir Iy viin ban di, dén

1. Hang ngay Van thu ctia Co quan Thuong truc va can bg chuyén trach cac
bd phan chuyén mén c6é nhiém vu tiép nhan, xir Iy théng tin di, dén (thu dién tu,
céng vin, tai lidu). Viéc tiép nhan céng vin dén va giri cong vin di phai dugc vao
s6 theo di, trinh Thuong truc theo ding thu tuc, trinh tu, thoi glan va dung cac
quy dinh hién hanh v& ché d6 vin thu, huu trit, bao mat.
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¥
2. Xir Iy vén ban di, bao gdm cac viin ban di duoc ngudi ¢6 thdm quyén ky (
irén co s& trinh Ky, c‘:hﬁ ky ding myc xanh) ban hanh . Van ban da dugc ky ban
nanh cin phai ghi day du s6, ky hiéu, ngdy thang ban hanh. C4n b hanh chinh
téng hop quan 1y con diu va déng déu van ban. Can bd vin thu giri cho cac td
chirc, c4 nhan d4 dugc ké ra & phin noi nhan.

13. Xir ly vin ban dén: Sau khi tiép nhén, c4n b van thr c6 nhiém vu xem k§
vao so0 theo ddi va giri truc tiép t6i ngudi nhan; néu vin ban dén ghi chung 13 giri
t6i Hoi Bao vé quyén tré em Viét Nam, cin b$ vin thu dugc phép mé, vao s theo
ddi béo cdo can bd hanh chinh téng hop va chuyén t6i Thudng truc Hoi. Thudng
truc Hoi c6 trach nhiém phan cong thanh vién Co quan Thudong tryc thuc hién theo
linh virc duge phén céng. Céc truong hop vin ban dén nhdm dja chi vén thu c6
nhiém vu tra vin ban dén dja chi ding.

4, Can bd vin thu c6 trach nhiém bao quén, luu giir bdo chi, tai liéu va vin
ban trinh Thudng truc, Cha tich, Phé chii tich Hoi theo quy dinh cta phép luat vé
van thu luu trir.

Piéu 23. Giao ban, hji hop

1. Thudng truc Hbi hop giao ban véi cén bg, cin by chuyén trach mét thang
mot 1an vao mdt ngay cu thé va hop dét xudt khi cn thiét.

2. Thudng vu Thudmg truc phu trach céc linh vuc dugc phén cong cin cir
tinh hinh nhiém vu cu thé dé td chirc hop véi can bd chuyén trach, cong tac vién.

3. Trong truong hO’p dot xuét, Thudng trwc quyét dinh tridu tap cic thanh

phan tham du cugc hop bat thuorng
‘4. Nbi dung hop giao ban gdm bio cdo két qua thuc hién ké hoach céng tac

giita hai ky hop va du kién ké hoach cong tac trong thdi gian t6i; kiém diém nhimg
viéc ton tai, néu ra nhimg khé khén, vuéng mic; thao luin bién phap trién khai
thuc hién; nhan xét va Kkét luan cia ngudi chi tri.

5. Can bd hanh chinh-tdng hop c6 trach nhiém gitip Thuong truc chudn bi
ndi dung, ghi bién ban va du thao théng bao cic cudc giao ban do Thuong truc chi
tri.

Piéu 24. Pi cong tic, nghi phép nim, nghi viéc riéng

1. Ngudi duge ctr di cong tac theo du an, hodc theo tii trg cia céc td chirc
lif%n quan ‘duqc huong theo ché d6 dy 4n, hodc nha tai tro. Néu dugc cir di cong tac
béng‘nguén chi ciia Hpi thi thuc hién theo quy ché chi tidu ciia Hai. Sau khi cong
~ t4c vé trong thoi gian 10 ngay phai lam béo cdo trinh Thuong truc Hdi.

2. Trudng hop Thudmg tryc, ity vién Ban thudng vy, ty vién Ban chip hanh
di cong tac theo yéu cau cua Héi, co quan Thudng truc cb trach nhiém chuén bi
céc thi tuc, diéu kién va phuong tién cin thiét phuc vu chuyén cong tac.

3. C4n b$ nghi viéc riéng 1/2 d&én 2 ngdy do Thudng truc quyét dinh.
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4. Céan bd chuyén trach dugc nghi phép nim theo quy dinh hién hanh cua
php luat vé lao dong.

5. Céc cdng tic vién khi ving mit tai cic cudc hop cé lién quan cin théng
bio trudc cho don vi va Thudng truc. Néu nghi cdng téc trong thdi gian dai cin
théng bao trude cho Co quan Thudng truc, ban giao cong viéc cho cén bg duge
phén cdng. |

Piéu 25. Thye hanh tiét kiém, chdng ling phi trong hoat dong ciia Hi

1. Thudng tryc, ty vién Ban Thuong vu chuyén trich, can b, can bd
chuyén trach, cfng tic vién nghiém chinh thuc hi¢n thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phap ludt, ctia Hdi va Quy
ché nay. o

2. Phé chanh Vin phong phu trach tai chinh tham muu, dé xuat xay dyng
dinh mirc vin phong phim vi cung cép ddy du, kip thoi dén timg don vi, c4 nhan -
sau khi dugc Thuong truc Hoi phé duyét.

3. Thanh vién cia Co quan Thudng truc tryc sir dung dién, dién thoai, may
Fax, photocoppy, Email cho cong téc ciia Co quan Thudng truc trén tinh than tiét
kiém, khong ding vao viéc riéng.

Didu 26. Cong tic tai chinh, ké toin

1. Co quan Thudng truc thyc hién ché d¢ quan ly tai chinh, ngén séch, ché
d6 ké toan nha nuéc theo quy dinh cia phép luét..

2. Chu tich 12 ngudi dai dién theo phap luat va 13 chu tai khoan cia Hoi,
chiu trach nhiém vé viéc quéan ly, sir dung ngan sich, tai sin clia Hgi theo ding
chinh sach, ché d¢, tiéu chuin, dinh mirc va du to4n dugc giao.

3. Phé Chi tich dugc Chu tich uy quyén ky duyét kinh phi tam tmg trén co
s& ké hoach dd dugc phé duyét; ky chi luong hang thang; chi cac chimg tir thanh
toan hanh chinh theo Quy ché chi tiéu ndi bg, chiu trach nhiém vé viée quan ly, sir
dung ngan sach, tai san ciia Hoi theo diing chinh séch, ché dg, tiéu chuén, dinh
mirc va du toan dugc giao.

4. Cén b ké toan cé trach nhiém tham muu, quéan 1y va t§ chirc thuc hién
cong tic ké toan trong Co quan Thudng truc theo quy dinh clia phap ludt; hudng
dan trinh tu, thu tuc tam {mg, thanh todn d5i véi cac hoat dong di dugc phé duyét
trong ké hoach cong tic nim va céc hoat dong dot xuit di dwgc Thudng truc phé
duyét; theo di, kiém tra chimg tir k& todn trudc khi trinh Thudng truc ky duyét va
td chirc thuc hién; thuc hién cong khai tai chinh theo quy vé céc khoan thu, chi cia
Co quan Thuong truc theo quy dinh ctia phép luét.

5. Moi hoat déng thanh quyét toan phai dugc thuc hién sau khi két thic hoat
dong khong qué 10 ngay. Trong trudng hop dic biét cAn nhiéu thdi gian hon dé
hoan thién chimg tir thanh quyét toan phai dugc sy ddng y bang vin ban cla
Thudng truc Hoi va dai dién ctia di téc lién quan. Céc trudong hop bét kha khang
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(thién tai, hoa hoan, 1ii lut, ...) qué thoi han trén phai bdo cao Thuodng truc nguyén
phén va dé xudt phuong huéng giai quyét kip thei.
Picu 27. Khen thudng, ky luit

1. Ca nhén, tap thé c6 thanh tich se duoc de nghj Hoi xét khen thudng hoic
dugc Hoi d& nghi CO quan, t& chitc cé thAm quyén khen thuéng theo quy dinh ciia
phap luat va theo Diéu 18 Hoi.

2. Céc ca nhén c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai quy ché ndy, tuy mirc 4o
vi pham s& bj xir 1y ky luat tir canh cdo dén sa thai khoi co quan Thudng tryc.

3. Vigc khen thudng va ky luat do Héi dong thi dua khen thudng va ky luét
ctia Hpi (dugc thanh 14p theo quyét dinh Ban Thuong vu co, dai dién cia Cong
doan co quan tham gia) xem xét quyét dinh.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 28. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 29. Trach nhiém thi hanh

1. Moi thanh vién ctia Co quan Thudng truc cé trach nhiém thuc hién Quy
ché nay.

2. Trong qua trinh tnen khai thuc hién neu c6 vuong mic, Ban Thuong vu
s& xem xét, bd sung, sira dbi cho phit hop./.

Noi nhén:

- Chu tjch, cac PCT;

-Cac UV BTV, BCH, BKT;

- Van phong dai dién 'phl’a Nam;
- Céc Hoi thanh vién;

- Pon vj trye thudc;

- Cén by chuyén trich, CTV;

- Luu VP.
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